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П   Р   А   В   И   Л   Н   И   К 

 
ЗА ПРОПУСКАТЕЛЕН РЕЖИМ НА 

ДЕТСКА ГРАДИНА №141“СЛАВЕЙКОВА ПОЛЯНА“ – ОСНОВНА СГРАДА 
 

 
І. С този правилник се урежда: 

 1. Организацията на пропускателния режим, дейността на охранителите от 
„Секюрити Алфа Група България” ООД и на лица (учители, деца, родители, 
служители  и посетители) в обекта Детска градина №141“Славейкова поляна“. 
 2. Внасянето и изнасянето на материални ценности, организиране на извън 
учебни дейности в обекта и извършването на ремонтни дейности в същия. 
          3.  Вътрешният ред, пропускателния режим и сигурността на обекта се 
осъществяват чрез технически средства и служители на „Секюрити Алфа Група 
България”ООД, отговарящи за охраната и сигурността на обекта. 

ІІ. Пропускателния режим се организира в съответствие с действащото 
законодателство  на  Р. България  и спецификата на охранявания обект и 
изискванията на Възложителя, спазвайки следните принципи: 

1. Зачитане на правата и човешкото достойнство на децата, родителите, 
посетителите и служителите  в обекта. 

2. Високо качество на охранителната дейност. 
3. Коректност. 
4. Служителите на „Секюрити Алфа Група България”ООД осъществяват 

дейността си като създават и поддържат професионални контакти с 
органите на МВР, органите на Столична община, Районна 
администрация и други държавни и общински структури, които се 
основават на взаимно уважение, професионална етика и лоялна 
конкуренция. 

5. При природни бедствия, епидемии, катастрофи и терористични актове, 
когато интересите на обществото налагат, фирмата си взаимодейства с 
Гражданска защита, МВР, МО, болници и други охранителни фирми и 
органи на властта. 

ІІІ. Пропускателен режим  в работно време: 
1. Служителите на ДГ№141“Славейкова поляна“ се пропускат в обекта 

след преминаване през главен вход. Служителите първа смяна са 
длъжни да уведомят охранителя на „Секюрити Алфа Група 
България”ООД за освобождаване на СОТ и отключване на входната 
врата към улицата пред сградата. 

2. Деца и родители се пропускат в детската градина, както следва: 
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- От 07:00 до 07:30ч. на централен вход – родителите оставят децата си 
на дежурен учител. 

- От 07:30 до 09:00ч. родителите  минават през централния вход  за 
филтър от медицинската сестра 

- След 09:00 часа родителите предават децата си на главен вход на 
служител на детската градина или на служител на охранителната фирма, 
който предава детето на служител от ДГ, след предварително 
уведомяване за закъснението. 

- От 15:30 до 18:30ч. родителите приемат децата си от учителите през 
главния вход. 

- От 18:30ч. до 19:00ч. родителите приемат децата си на централен 
вход от дежурен учител. 

- За времето от 9:00ч. до 15:30ч. деца се приемат и предават само през 
централен вход от  служител на детската градина или на служител на 
охранителната фирма. 

- Главният вход на детската градина е отворен от 7:00 до 9:00 ч. и от 15:30 
до 19:00ч. за прием и издаване на децата и е под непрекъсната охрана на 
служителите на охранителната фирма. През останалата част от деня, 
входът се заключва. 

- Вратата към товарния вход се отключва от служител на охранителната 
фирма и е под непрекъснато наблюдение от него, по време на доставка на 
хранителни продукти и други доставчици на материали, както и 
служебната кола за превоз на храната между двете сгради на ДГ. 

3. Родители на деца, пожелали   среща с педагогическия състав или 
извикани от ръководството, за времето извън горепосочените часове, се 
пропускат след предварително уведомление от страна на учителите или 
ръководството.  

4. Охранителят на „Секюрити Алфа Група България”ООД поема 
физическата охрана на обекта, след изключване на СОТ-а и вечер 
предава обекта след включване на СОТ сигнала и регистриране чрез 
телефонно обаждане на …………. 

ІV. Пропускателен режим в извънработно време, празнични  и почивни дни: 
1. Пропускането на  педагогически състав и помощен персонал става  по 

списък утвърден от директора и след представяне на документ за 
самоличност. 

2. Забранява се пропускането на лица работещи в сградата в извънработно 
време, почивни и празнични дни без списък подписан от директора. 

V.  Пропускателен режим при организиране на извънучебни мероприятия 
(спортни празници, и др.) и извършване на ремонтни работи в сградата: 
           1. Участниците в извънучебни мероприятия се пропускат по списък 
утвърден  от директора на учебното заведение или оторизирано от него лице : 
                  - ръководството на учебното заведение изготвя месечен график за 
мероприятията и го предоставя на ръководството на „Секюрити Алфа Група 
България”ООД, за да бъде организиран пропускателният режим. 
                   - всички пособия необходими за занятията , които се внасят отвън се 
описват от охраната. 
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             2.  При извършване на ремонтни работи в сградата работниците и 
ръководството на фирмата се пропускат по списък подписан от директора или 
оторизирано от него лице. 

VІ. Пропускателен режим при внасяне и изнасяне на материални ценности: 
1. Внасяне: 

                    - материални ценности се пропускат в присъствието на оторизирано от 
ръководството на учебното заведение лице. 
                    - не се допуска внасянето на лесно запалими и взривоопасни 
материали. 

2. Изнасяне: 
- материални ценности се изнасят с разрешение на ръководството на 
учебното заведение и придружителен документ. 
- изнесените материални ценности се описват в дневник по вид, кой е дал 
разрешението за изнасяне и кой ги е изнесъл. 

VІІ. Забранява се: 
1. Абсолютно се забранява пропускането в обекта на лица: 

- в явно нетрезво или неадекватно състояние. 
- лица за които охраната е предупредена да не бъдат пропускани в 

обекта. 
- лица водещи животни. 
- лица с обемисти пакети. 
- въоръжени лица (без служители на/МВР) 
- лица носещи взривоопасни или лесно запалими вещества. 

2. Лица или родители желаещи среща с директора на учебното заведение, 
за които охраната не е уведомена се допускат след уведомяване на 
конкретния служител и получаване на разрешение, като данните на 
посетителите се записват в специален дневник. 

3. Охранителят на „Секюрити Алфа Група България”ООД се запознава и 
стриктно изпълнява Правилника за вътрешен ред на ДГ и всички 
заповеди и разпоредби на образователната институция, свързани с 
опазване здравето и живота на служителите и децата на 
ДГ№141“Славейкова поляна“. 

4. Преди приключване на работния ден и напускане на всички служители , 
служителят на „Секюрити Алфа Група България”ООД извършва обход 
и преглед на помещенията. 

 
 
 
                                  СЪГЛАСУВАЛ:                                        

                            „СЕКЮРИТИ АЛФА ГРУПА БЪЛГАРИЯ” ООД   
                         

                                                                 .............................................................. 
                                         УПРАВИТЕЛ  /Т. Борисов/ 

 


